INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemalo, 3t de Mayo de 2023

Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte y la Recreacién
Direccion General del Deporte v la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  kimberly Amalia Sandoval Vasquez CuUl: 2810 43183 0101
Namero de contrato: DCGDR-029-552-2023 Acuerdo Ministerial: 443-2023
Servicios (Técnicos o Profesionales):  Tecnicos Nit del Contratista: 84666641
Ndmero de Factura: 388646513 Serie: 2EBAE391
Honorarios Mensuales: Q 4,838.71 Periodo del Informe: 2 De mayo al 3t mayo
Monto Total del Contrato Q 14,838.71 Plazo del Contrato: 02/05/2023 al 31/07/2023
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Seccién de Compras del Departamento Administrativo de Administracion de Finanzas
Objetivos del Contrato: El "Técnico" se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para La seccion de compras del

Departamento Adminittrativo de Administracién de Finanzas de la Direccién General
del Deporte y la Recreacidn, Dependencia del Ministerio de Cultura y Deportes, con
dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos téenices, en la
prestacién de $ervicios Téenicos que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino
Gnicamente enunciativas: (segtn Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

1. Brinde apoyo en el desarrollo de lineamientos que permiten oraanizar, controlar y agilizar la documentacion que ingresa de
diferentes unidades administrativas de la Direccién General del Deporte e instituciones externas para gestion de la Seccion de Compras.
2. Apoye en la verificacién y entrega de los documentos emitidos por la Seccién de Compras a las diferentes unidades de la Direccidn
Ceneral del Deporte y la Recreacién y cualquier institucion externa.

3. Brinde apoyo en la atencidn de consultas internas y externas de competencia a la seccién de Compras.

4. Brinde apoyo en el desarrollo de lineamientos que permitan optimizar el archivo de documentos de la Seccién de Compras.

5. Brinde apoyo a otras actividades relacionadas a los servicios que presta.
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